OsSrodek
Pomocy
Spotecznej

w Radzionkowie

OPS-DAK.261.17.2020 Radzionkow, 20.02.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Obejmujace realizacje uslugi asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej, w zwigzku
z resortowym Programem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j ,, Asystent osobisty osoby
niepeinosprawnej” — edycja 2019-2020 w ramach Solidarnosciowego Funduszu Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych.

I Zamawiajacy

Gmina Radzionkéw ul. Meczennikow Oswigcimia 42 Radzionkéw 41-922 NIP: 645-25-07-545 —
Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzionkowie, z siedzibg przy ul. Kuzaja 19, 41-922 Radzionkow,
tel./fax 32/286 65 44, e-mail: sekretariat@ops.radzionkow.pl, adres strony internetowe;:
WWww.ops.radzionkow.pl.

II. Postanowienia ogélne

Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzionkowie w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spoteczne; »Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2019-2020
planuje realizacj¢ ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;.

Osrodek Pomocy Spofecznej w Radzionkowie na podstawie Zalgcznika nr 1 do Umowy nr
PS1.946.7.30.2019 z dnia 27.01.2020 r. w sprawie ww. programu, tj. Wniosek gminy Radzionkéw
na srodki finansowe w roku 2020 z Programu ,,4systent osobisty osoby niepetnosprawne;” — edycja
2019-2020 w ramach Solidarnosciowego Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych,
zobowigzany jest przeprowadzié¢ postgpowanie w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), a takze zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazong
w zlotych warto$¢ progowa 30 000 euro netto, wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Oérodka
Pomocy Spotecznej w Radzionkowie nr 27/2019 z dnia 08.08.2019 r.

III. Opis przedmiotu zamo6wienia
Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;

w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,, Asystent osobisty
osoby niepefnosprawnej” — edycja 2019-2020 dla ok. 5 0s6b z gminy Radzionkow.

Przedmiotowe zamoéwienie zostalo podzielone na 2 czegsci.
Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé skladania proponowanych cen w formularzu ofertowym
czgsciowo na dowolnie wybrang ilosé czesci (od 1 do 2) lub na calo$é zaméwienia.
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Ustuga asystenta osobistego ma na celu pomoc peinoletnim osobom niepetnosprawnym ze
znacznym lub umiarkowanym stopniem niepelnosprawnosci w wykonywaniu codziennych
czynnosci oraz w funkcjonowaniu w zyciu spotecznym. Ustugi asystenta powinny przyczynic si¢
do umozliwienia prowadzenia przez osoby niepetnosprawne bardziej aktywnego i samodzielnego
zycia. Nadrzgdnym celem ustug asystenta powinno by¢ dazenie do poprawy funkcjonowania osoby
niepetosprawne;j.

Uslugi asystenta maja polegaé, w szczeg6lnosci na pomocy osobom niepelnosprawnym przy:

a) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np.
dom, praca, placéwki oswiatowe i szkoleniowe, $wiatynie, placéwki stuzby zdrowia,
gabinety lekarskie, urzedy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe, wydarzenia kulturalne/
rozrywkowe/ spoleczne/ sportowe itp.),

b) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitacj¢ i zajecia terapeutyczne,

c) zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji,

d) zalatwianiu spraw urzgedowych,

e) nawiazaniu kontaktoéw/ wspoélpracy z réznego rodzaju organizacjami,

f) korzystaniu z débr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).

Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej ma obowiazek uwzgledniania decydujacego wptywu
uczestnika programu na podejmowane dzialania.

Czas trwania uslug asystenta:

Ustugi asystenta moga by¢ realizowane przez 7 dni w tygodniu, w przedziale godzinowym: 7:00 —
22:00. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach dopuszcza mozliwos¢ zmiany wymienionego
przedzialu godzinowego.

Limit godzin ustug asystenta przypadajacy na | uczestnika programu wynosi nie wiecej niz 30

godzin miesiecznie.

Uslugi asystenta moga swiadczy¢:

a) osoby posiadajace dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej, i/lub

b) osoby =z wyksztalceniem przynajemniej S$rednim posiadajace, co najmniej roczne,
udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom
niepetnosprawnym. Posiadane do$wiadczenie nalezy udokumentowac: zaswiadczeniem
i/lub referencjami i/lub $wiadectwem pracy, potwierdzajgcym s$wiadczenie ushugi
asystenckiej w okresie co najmniej 12 miesiecy, przy czym, okres ten nie musi stanowié
jednego ciaglego okresu zatrudnienia, co oznacza, ze udokumentowanie roku pracy moze
stanowi¢ sume czastkowych czasookresow.

Ogolna liczba oséb, ktérym zostang przyznane ustugi asystenckie: ok. 5 0sob.
Ogolna liczba planowanych godzin ustug asystenckich: max. 1800 godzin.

Uslugi Swiadczone bedg do 31 grudnia 2020 roku.



Zamawiajgcy w trakcie realizacii ustug asystenckich zapewni:

a) ubezpieczenie OC lub NNW asystenta, w wysokosci nie wigkszej niz 150 zt (dla wszystkich
czgsci zamdwienia)

b) zakup biletéw komunikacji publicznej w zwiagzku z wyjazdami, ktére dotyczg realizacji
ustug wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia, w wysokosci nie wigkszej niz 200
zt miesigcznie (dla wszystkich czesci zamoOwienia). Wykonawca zobowiazany jest do
prowadzenia ewidencji biletéw jednorazowych, zawierajacych informacie. tj.: data zakupu
biletéw, liczba zakupionych biletéw, cel wykorzystania biletéw, data wykorzystania
biletéw, podpis asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;j.

1. Uslugi asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej z umiarkowanym stopniem
niepelnosprawnosci — Cze$é nr 1

Liczba 0s6b zorzeczeniem o umiarkowanym  stopniu niepetnosprawnosci, ktérym zostang
przyznane ustugi asystenckie: ok. 2 osoby.

Liczba planowanych godzin ustug asystenckich dla 0séb z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci: max. 720 godzin.

2. Uslugi asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej ze znacznym stopniem
niepelnosprawnosci — Cze$¢ nr 2

Liczba 0s6b z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, ktérym zostang przyznane
ustugi asystenckie: ok. 3 osoby.

Liczba planowanych godzin ustug asystenckich dla oséb zZ orzeczeniem o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci: max. 1080 godzin.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowiagzany jest do spetnienia  warunkéw uprawniajacych go do udziatu
W postepowaniu:

I. W przypadku osoby fizycznej prowadzacei dziatalno$¢  gospodarcza/podmiotu
gospodarczego (przedsiebiorstwa):
- przekazanie Zamawiajacemu wraz z ofertg aktualnego (wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpisu z wlasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy, ze Wykonawca nie jest w stanie
upadtosci lub likwidacji.

2. W przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci | gospodarczej:
- przekazanie Zamawiajacemu wraz z oferta wypetiony kwestionariusz osobowy,
stanowigcy zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca musi speini¢ wymagania okreslone przepisami RODO i innymi przepisami
krajowymi w zakresie ochrony danych osobowych. Dokument nalezy dotgczyé do oferty —

zalaceznik nr 2.



4. Wykonawca do oferty zobligowany jest dotaczy¢ skan dokumentéw uwierzytelnionych za
zgodnos$é z oryginatem, potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w _zawodzie asystent
osoby niepelnosprawnej i/lub roczne doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy
osobom __ niepelnosprawnym.Posiadane  doswiadczenie nalezy  udokumentowac:
zaswiadczeniem i/lub referencjami i/lub $wiadectwem pracy, potwierdzajgcym
$wiadczenie ustugi asystenckiej w okresie co najmniej 12 miesigcy, przy czym, okres ten
nie musi stanowi¢ jednego ciagtego okresu zatrudnienia, co oznacza, ze udokumentowanie
roku pracy moze stanowi¢ sume czastkowych czasookresow.

V. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych oraz opis sposobu przyznawania
punktacji

Kryterium: Cena — max. 100 pkt.

Opis sposobu obliczania punktaciji ofert:

1. Oferta najkorzystniejsza cenowo oraz nie podlegajaca odrzuceniu, otrzyma 100 punktow.
2. Pozostate oferty zostang ocenione wedtug wzoru:

cena najtanszej ze ztozonych ofert
Ilo$¢ punktéow = X 100 punktow (waga kryterium)
oferta z badang ceng
3. Liczba punktow zostanie zaokraglona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyskala najwyiszg liczbe punkow
przyznanych w kryterium ,,Cena”.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

Cene w ofercie nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfrowo i slownie wraz ze wszystkimi
sktadnikami wplywajacymi na ostateczng ceng uwzglgdniajac podatek VAT lub brutto brutto, wraz
z okresleniem wysokosci stawki podatku VAT lub brutto brutto.

VII. Miejsce i termin skladania ofert
Wypehiony druk Formularza ofertowego, stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

wraz z pozostatymi dokumentami wyszczeg6lnionymi w zapytaniu ofertowym nalezy zlozy¢
w formie pisemnej w terminie do dnia 27.02.2020 r.

a) w siedzibie Osrodka Pomocy Spofecznej w Radzionkowie przy ul. Kuzaja 19,
w zamknietej kopercie oznaczonej nastgpujaco: ,,Oferta dotyczaca realizacji ustug
asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej”, a takze nazwg Wykonawcy

lub

b) mailowo na adres Zamawiajgcego: sekretariat@ops.radzionkow.pl. Jesli zostanie
wyloniona do realizacji oferta ztozona w formie elektronicznej, Wykonawca
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zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu oryginaléw zlozonych
dokumentow.

Oferty, ktore wplyna po ww. wyznaczonym terminie nie beda rozpatrvwane.

VIIL Informacje dodatkowe

1
2.
3.
4

n

10.
Il
12.

13.

14.

Zamawiajacy przyjmuje oferty czastkowe lub na cato$é zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania sesji publicznego otwarcia ofert.

Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przekaze informacje dot. ztozonych ofert.

W trakcie prowadzonego postgpowania Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy zlozenia

wyjasnieni lub uzupetnienia wadliwych dokumentéw, ktére zostaty zataczone do oferty.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres min. 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy, szczegdlnie

Jesli przedstawione oferty nie beda spetniaty oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci

finansowych okreslonych przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonaweg, ktéry w postepowaniu

o udzieleniu zaméwienia publicznego podat najkorzystniejsza ofert¢ cenows.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Iub uniewaznieniu postepowania

Zamawiajagcy  umiesci na  stronach internetowych:  www.ops.radzionkow.pl

i www.bip.ops.radzionkow.pl/

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udziatem w postgpowaniu ponosi

Wykonawca.

Wszystkie zatgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego stanowig jego integralna czesc.

Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze uniewazni¢ post¢gpowanie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany postanowien umownych, w przypadku

zaistnienia nast¢pujacych okolicznosci:

a) nastgpi zmiana przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
zamOwienia (np. przepisy podatkowe, przepisy w zakresie ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych itp.),

b) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowie o dofinansowanie projektu pomiedzy Zamawiajgcym, a Instytucjg
Zarzadzajaca,

¢) zpowodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzieé, w szczegolnoscei
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach.

Rozliczenie za ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej nastepowaé bedzie na

podstawie faktycznie udzielonej pomocy, tj. ilosci godzin faktycznie przepracowanych, na

dowéd czego Wykonawca zoobowigzany bedzie do zlozenia faktury lub rachunku.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ niewvkorzystania maksymalnej nominalnej wartosci

zamOwienia, a Wykonawcy nie beda przystugiwaé ztego tytulu zadne roszczenia

finansowe wzgledem Zamawiajacego.




15. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawie niniejszego zamdowienia: Agnieszka Gasz tel.

IX.

32 286-65-44 wew. 23 w dni powszednie w godzinach 07:00- 13:00.

Klauzula Informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
-RODO?”, informuje, ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Radzionkowie z siedzibg w Radzionkowie ul. Kuzaja 19.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowaé we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych pod adresem e-mail: iod@gmainvest.pl lub przesytajgc korespondencj¢ na
adres administratora danych z dopiskiem "lOD".

Wypetniajgc zapisy art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
udostepniamy dane wyznaczonego inspektora ochrony danych: Emilian Kujawski, e-mail:
iod@gmainvest.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
ustawa ,,Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres minimum 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Szczegolowy okres przechowywania dokumentacji jest wskazany w obowigzujacym dla
OPS Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, za wyjatkiem sytuacji, gdzie przepisy
szczegblne wydtuzaja ten okres.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym przepisami ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

e

Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

2. Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.

Na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.



Nie przystuguje Pani/Panu:

[e—

W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo usunigcia danych osobowych.
Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

sl

mgr Jakub Janiak

- Agnieszka Gasz — Referent
Dzial Administracji, Kadr i Programéw Celowych

Zalaczniki:
L. Wzér formularza ofertowego

2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych zgodnych z RODO
3. Kwestionariusz osobowy






